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In diesem Dokument finden Sie alle wichtigen Informationen zur Bedienung von BigBlueButton
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BigBlueButton — Funktionen ~

BigBlueButton ist ein Open-Source-Webkonferenzsystem, welches Sie tUber Moodle erreichen. Dort konnen
Sie einen BigBlueButton Online-Raum als Material bzw. Aktivitat in Ihren Moodle Kursen anlegen. BigBlueBut-
ton beinhaltet umfangreiche Funktionen zur Interaktion, zur Bildschirmfreigabe, zum Video-Sharing, und vieles
mehr.

Somit ist BigBlueButton (kurz: BBB) ein hervorragendes Tool fiir Lehrveranstaltungen wie Online-Seminare,
groRere Online-Vorlesungen oder Online-Kolloquien und eignet sich auch flir Online-Teambesprechungen.

Folgende Funktionen stehen lhnen in BigBlueButton zur Gestaltung |hrer Veranstaltung zur Verfligung:

*  Webcamibertragung
» Mikrofonibertragung
* Bildschirmteilung
» Teilen/Hochladen von Dateien
»  Chat (mit Exportfunktion)
o offentlich mit allen
o privat mit Einzelpersonen
*  Geteilte Notizen zum kollaborativen Arbeiten (mit Exportfunktion)
»  Whiteboard (mit Exportfunktion)
o fir Notizen, Markierungen, Formen, etc. mit Pointer und Zoomfunktion
o fir kollaboratives Arbeiten mit allen Nutzer*innen, inkl. Handballenerkennung flr die Arbeit am
Touchscreen
* Hochladen von Prasentationen auf das Whiteboard, um alle Whiteboardfunktionen zu nutzen, z.B.
annotieren der Dokumente (bevorzugt PDF-Dokumente als Prasentation hochladen)
» Videoeinbettung, z.B. von GrypsTube (Videoplattform der Universitat Greifswald), YouTube oder
anderen Videoplattformen
»  Umfragefunktion flr Abstimmungen mit vorgefertigten oder freien Antwortoptionen
o Richtig/Falsch, A/B/C/D, Ja/Nein/Enthaltung, Freitext Eingabe
© anonym umsetzbar
bis zu 16 Gruppenraume (Breakout-Rooms) fiir Gruppenarbeiten
Aufzeichnung von Konferenzen
Handhebe-Funktion, inkl. Popup- und Audiobenachrichtigung
Statusicons (Daumen hoch, Smiley, Applaus)
Einladen von externen Teilnehmenden (z.B. Einladung externer Gastwissenschaftler*innen)
flexible Rolleniibergabe, z.B. Teilnehmende zu Prasentator*innen ernennen (und umgekehrt)
Teilnehmerliste (mit Exportfunktion)
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Checkliste fir eine BigBlueButton-Konferenz

Vor der Konferenz:
v Sie haben eine Aktivitat ,BigBlueButton-Konferenz* in lhrem Moodlekurs erstellt
v falls erforderlich, haben Sie lhren Gasten einen Gastlink zukommen lassen

Wahrend der Konferenz:
v Sie sind der Konferenz mit dem Mikrofon beigetreten
v Sie haben das richtige Mikrofon und die richtigen Lautsprecher ausgewahlt
v Sie haben lhre Studierenden gefragt, ob Sie gut zu héren sind
v Sie haben (falls erforderlich) Ihre Prasentation im PDF-Format hochgeladen

Nach der Konferenz:
v Sie haben (falls erforderlich) die Geteilten Notizen, den Chat und die Teilnehmendenliste exportiert
v Sie haben auf Moodle die Konferenz wieder beendet

Ubersicht der Rollen in BigBlueButton

Rolle Einsatz/Funktion

nehmen als Zuhdrer*innen an der Konferenz teil
kénnen standardmaRig Mikrofon und Kamera einschalten
bendtigen einen Funktionsaccount der Universitat Greifswald

Teilnehmende
« konnen jederzeit in die Rolle Prasentator*in erhoben werden

kann das Meeting eréffnen und beenden

* kann den Status aller Teilnehmenden andern und ihnen das
Recht entziehen, Kamera und Mikrofon zu benutzen sowie
einzelne aus der Konferenz entfernen

Moderator*in

» wie Teilnehmende oder Moderator*in, kann jedoch eine Prasen-
Prasentator*in tation oder den Bildschirm teilen
* nureine’r gleichzeitig mdglich

* normale*r Teilnehmende’r, allerdings ohne Funktionsaccount
der Universitat Greifswald

* bendtigt einen Gastlink um an der Konferenz teilnehmen zu
kénnen

Gast
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Einstellungsoptionen auf der Benutzeroberflache von BigBlueButton fiir Moderator*in:

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat

Offentlicher Chat

Herzlich Willkommen zur heutigen
NOTIZEN eTutor*innen Schulung!

Geteilte Notizen This server is running
BigBlueButton.

| Moderatorin fich)
Teilnehmerin

Teilnehmer*in

Teilnehmer*in

Teilnehmer*in & Untertitel

Teilnehmer*in

Teilnehmer*in

92999008

pr—

] © Privaten Chat starten

& Zugriff auf Whiteboard erlauben

£3 Zum Prasentator machen

NACHRICHTEN ¢ Bffentlicher Chat

Offentlicher Chat

Herzlich Willkommen zur heutigen
NOTIZEN eTutor*innen Schulung!

This server is running
BigBlueButton.

ILNEHMER (1

Moderator'in fich)

Teilnehmer*in

Teilnehmer*in

299058

Teilnehmer*in

% Vollbild-Présentation

x Aktuelle Folie herunterladen

X Werkzeugleisten ausblenden

Kursraum

Foliel v

Kursraum

Foliel v

>

>

UNIVERSITA

Versionsinfo

Hilfe

Tastenkombinationen

> Konferenz verlassen

L%

o!@
QJG

aum%\@ﬁ!)

) |
®

Mehrbenutzermodus starten

B (o)




Der Mehrbenutzermodus I&sst sich tber dieses Symbol
dem Whiteboard kollaborativ arbeiten.

Einstellungsoptionen fiir Gruppenraume von BigBlueButton

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

Raum 1 {4)

NOTIZEN

Geteilte Notizen

Dauer 03:00

Alle Gruppenréume beenden
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aktivieren, nun konnen alle Teilnehmende auf

Kursraum

UNIVERSITAT GREIFSWALD >

Foliel v
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1. Technische Voraussetzungen

Systemvoraussetzungen

Am zuverlassigsten funktioniert BigBlueButton mit dem Chrome-Browser. Eine LAN-Verbindung ist WLAN vor-
zuziehen.

Hardwarevoraussetzungen

* PC, Laptop oder Tablet

*  Webcam

* Headset (fir gute Tonqualitdt und um Rickkopplungen zu vermeiden); es genlgt das bei vielen
Smartphones mitgelieferte Headset

Gruppengrofe

Laut dem Entwickler BigBlueButton sind Videokonferenzen mit bis zu 225 Nutzer*innen méglich. Allerdings ist
eine stabile Verbindung fir alle Teilnehmenden nur gewahrleistet, wenn max. 15-20 Webcams gleichzeitig zu-
geschaltet sind. Anderenfalls ist die Datenlast zu hoch, insbesondere bei Teilnehmenden mit schwécherer Ver-
bindung.

Aufzeichnen von Online-Lehrveranstaltungen

Eine Aufzeichnung Ihrer Online-Lehrveranstaltung kénnen Sie nur durchfiihren, wenn Sie zuvor bei den Ein-
stellungen in Moodle den Instanztyp ,Raum/Aktivitat mit Aufzeichnungen® bzw. ,Nur Aufzeichnungen® ausge-
wahlt haben. Des Weiteren missen Sie in den ,Aktivitats/Raum-Einstellungen® ein Hakchen bei ,Das Meeting
kann aufgenommen werden“ setzen. Eine Audio- und Videoaufzeichnung konnen Sie erstellen, wenn Sie
gleichzeitig ihr Mikrofon aktiv haben. Somit kénnen Sie eine Aufnahme lhrer Online-Lehrveranstaltung den
Studierenden im Nachhinein auf Moodle zur Verfugung stellen.

Digitale Teilnahme (Alle Teilnehmer/innen) ‘ (® Aufzeichnung starten '

Oberhalb des Présentationsbereichs finden Sie die Schaltflache ,Aufzeichnung starten®. Die Auswahl missen
Sie danach im Dialogfenster bestatigen. Die Aufzeichnung kann jederzeit tber einen erneuten Klick auf die
Schaltflache pausiert bzw. fortgesetzt werden. Nach Beendigung des Meetings wird die Aufzeichnung automa-
tisch gespeichert. Die Aufzeichnung wird den Studierenden erst nach Ende der Lehrveranstaltung zur Verfii-
gung stehen. Eine Vorlage zur Einwilligungserklarung und weitere Datenschutzhinweise finden sich auf dieser
Seite des Rechenzentrums (Link). Beachten Sie bitte, dass die Aufzeichnungen ,nach Ablauf von sechs Mona-
ten nach dem aktuellen Semester geldscht* werden.


https://rz.uni-greifswald.de/dienste/studium-lehre/moodle/bigbluebutton/aufzeichnung-von-bbb-sitzungen/
https://grypstube.uni-greifswald.de/w/e2EDh9qRPwgvBVWSVRoZxo

2. Vorbereitungen und Durchfihrung
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Melden Sie sich in Moodle (https:/moodle.uni-greifswald.de) an und navigieren Sie in den Moodlekurs, in dem
Sie die Videokonferenz anlegen méchten.

Aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus:

Ao g

Klicken Sie auf ,Aktivitat oder Material anlegen*:

v 30. September - 6. Oktober ¢*

A4

Bearbeiten @ )

‘ Aktivitat oder Material anlegen

Klicken Sie auf ,BigBlueButton*:

Aktivitat oder Material anlegen

[ Suchen

Alle Aktivitaten

Abstimmung

w O

Datenbank

w O

o—e
O, a®
0><A

Gerechte
Verteilung

w O

Arbeitsmaterial

Aufgabe
w 0

Etherpad Lite

w O

Glossar

w O

o

BigBlueButton
w O

Externes Tool

w O

Gruppenwahl

w O

Buch
w 0

Feedhack
w 0

()

HotPot
w 0

Chat
w 0

Forum

w O

f‘.‘lﬂr_'l

IMS-Content
w 0

Datel
w O

e
00
(=)

Gegenseitige
Beurteilung

w O

Interaktiver
Inhalt

w O


https://moodle.uni-greifswald.de/
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Grundeinstellungen

Sie haben nun die Mdglichkeit, den Instanztyp der BigBlueButton-Konferenz zu wahlen, sowie den Konferenz-
raum zu benennen:

Sprachkurs Estnisch A1

Kurs  Einstellungen  Teilnehmerfinnen  Bewertungen Berichte ~ Mehr v

O BigBlueButton zu '7. Oktober - 13. Oktober' hinzufiigen®
Alles aufklappen

Instanztyp 7] Meeting mit Aufzeichnungen %

Sie konnen zwischen folgenden Instanztypen wahlen:
* Meeting mit Aufzeichnungen: Videokonferenz mit Aufzeichnung, welche fir die Studierenden da-
nach abrufbar ist
* Nur Meeting: Videokonferenz ohne Aufzeichnungsmaglichkeit
* Nur Aufzeichnungen: kein Meeting oder Aufzeichnung maglich. Diese Einstellung sollte nur verwen-
det werden, falls kein Raum mehr zur Verfiigung gestellt und lediglich Zugriff auf (alte) Aufzeichnun-
gen ermdglicht werden soll

Meeting-Einstellungen

Unter dem Reiter ,Meeting-Einstellungen® kdnnen Sie einen BegriRungstext fur die Konferenz auswahlen. Au-
Rerdem konnen Sie wahlen, ob ein Warnhinweis, dass die Veranstaltung aufgenommen werden kann, ange-
zeigt werden soll:

v Meeting-Einstellungen

BegriiRungstext (2} Tere! Herzlich Willkommen im BigBlueButton-Raum!

Das Meeting kann aufgezeichnet werden.

Einstellungen sperren

Im Reiter ,Einstellungen sperren® konnen Sie bestimmte Funktionen von BigBlueButton flr die Konferenz de-
aktivieren. Desweiteren haben Sie die Mdglichkeit, Teilnehmenden zu verbieten, Ihre Webcam oder Ihr Mikro-
fon zu aktivieren (nicht empfohlen).
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v Einstellungen sperren

[7] Webcams deaktivieren

[C] Mikrofone deaktivieren

[] Private Chats deaktivieren

[ Offentlichen Chat deaktivieren
[[] Geteilte Notizen deaktivieren

[ Teilnahmeliste verbergen

Prasentationsinhalt

Im Reiter ,Prasentationsinhalt* kdnnen Sie eine Standardprasentation hochladen. Dies ist nur optional, Sie
kénnen auch jederzeit als Moderator eine Prasentation hochladen.

Das Hochladen ist mittels Drag-and-Drop moglich, zum Beispiel direkt aus dem Dateimanager Ihres Betriebs-
systems. Empfohlen ist die Verwendung von PDF-Dateien, bei Office-Dokumenten wie .pptx kann es zu For-
matierungsfehlern kommen.

v Préasentationsinhalt

Maximale GroRe fir Dateien: 100 MB, maximale Anzahl von Anhéngen: 1
s EHE D

Dateien auswéahlen

B Dateien

®

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Zugewiesene Rolle im Meeting

Im Reiter ,Zugewiesene Rolle“ konnen Sie bestimmten Teilnehmenden im Meeting eine besondere Rolle zu-
schreiben, zum Beispiel einer studentischen Hilfskraft die Rolle ,Moderator®,

v Zugewiesene Rolle im Meeting

Zustandigkeit ‘ Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen & || --------------- s Hinzuftigen
Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen beitreten als ‘ Zuschauerlin 4 ‘ o
Nutzer/in Frederik Sprave  beitreten als ‘ Moderator/in = o
Rolle Dozent/in beitreten als ‘ Moderator/in 4 ‘ o

10
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Gastzugriff im Meeting

Im Reiter ,Gastzugriff kénnen Sie ihre BigBlueButton-Konferenz auch fir universitatsexterne Personen dffnen
bzw. Personen, die nicht in Ihrem Moodlekurs eingeschrieben sind.

1. Setzen Sie das Hakchen ,Gastzugriff erlauben®.

v Gastzugriff \
Gastzugriff erlauben |

Gaste missen von Moderator/in zugelassen werden.

Link zum Meeting | https://moadle.uni-greifswald.de/maod/bigbh | €8] Link kopieren

Kennwort flr Meeting | MopDZa7l | 2] Kennwort kopieren

/

2. Nun kénnen Sie die Meeting-Informationen den Teilnehmenden zur Verfiigung stellen. Kopieren Sie dafiir
den Link zum Meeting zusammen mit dem Kennwort heraus und versenden Sie es an die Teilnehmenden. Es
empfiehlt sich, das Hakchen bei ,Gaste mussen von Moderator/in zugelassen werden® zu setzen (Warteraum-
funktion). Dies verhindert, dass ungewollte Personen das Meeting betreten.

Zeitplan

Im Abschnitt Zeitplan steuern Sie, in welchem Zeitraum der Zutritt zur Online-Lehrveranstaltung méglich ist.
Sie kdnnen Start- und Endzeitpunkt einstellen, indem Sie die Funktion aktivieren. Anderenfalls ist die BigBlue-
Button-Sitzung jederzeit sichtbar und kann betreten werden, falls ein Moderator anwesend ist. So kénnen Sie
denselben Raum Uber das gesamte Semester hinweg nutzen.

v Zeitplan

Meeting beginnt [ Aktivieren \ 20 % \ \ Februar ¢ \ \ 2024 % \ \ 10 & \ \ 06 & \ =

Meeting schlieBt [ Aktivieren \ 20 ¢ \ \ Februar ¢ \ \ 2024 ¢ \ \ 10 ¢ \ \ 06 ¢ \ e

Weitere Einstellungen

Unter weitere Einstellungen, Voraussetzungen und Tags konnen weitere Optionen der Aktivitat definiert wer-
den. Es kann zum Beispiel die Verfligbarkeit auf der Kursseite angezeigt, der Gruppenmodus bestimmt oder
Regelungen fiir den Aktivitatsabschluss definiert werden.

11
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Voraussetzungen

Unter Voraussetzungen konnen Sie bestimmte Voraussetzungen fiir die Sichtbarkeit des BigBlueButton-Rau-
mes hinzufiigen, zum Beispiel ein bestimmtes Datum oder der Abschluss einer anderen Moodle-Aktivitat. So
kénnte die Sitzung zum Beispiel erst angezeigt werden, wenn die Hausaufgabe in die Moodle-Aktivitat ,Abga-
be“ hochgeladen worden ist.

B L AT | e -

Gruppenmodus @ GCetrennte Grupp Voraussetzung hinzufiligen

Zugriff Uber den Abschluss

Gruppierung (2] ‘ Keine = ‘ Aktivitdtsabschluss
— einer anderen Aktivitat
regeln
Voraussetzung
Datum Zugriff Uber ein Datum und

die Uhrzeit steuern

v Voraussetzungen Zugriff Gber die erreichte

Bewertung steuern

Bewertung

Voraussetzungen
Zugriff Uber ein Feld im

Nutzerprofil steuern

Keine Nutzerprofil

Voraussetzur .

Uber Zugriffsregeln kénnen
Voraussetzungen logisch
verkntipft werden

Zugriffsregel

v Aktivitatsabschluss

Abschlussverfolgung @ ‘ Abschluss wird Abbrechen

Abschlusstermin © [ Aktivieren ‘ 20 ¢ ‘ ‘ Februar  # ‘ ‘ 2024 % ‘ ‘ 10 # ‘ ‘ 06 ¢ ‘ e

[J Benachrichtigungen tber Inhaltsanderung senden @

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Zugriff auf den BigBlueButton-Raum

1. Klicken Sie auf der Kurs-Startseite auf die von lhnen eingerichtete Aktivitat.

2. Innerhalb des unter Zeitplan definierten Zeitraumes sehen Sie als Moderator*in sowie die Teilnehmenden
den Button Teilnehmen, mit dem Sie auf den Raum zugreifen kénnen. Wenn Sie als Moderator*in den Raum
noch nicht betreten haben, wird den Teilnehmenden zwar der Button angezeigt, aber in Abwesenheit des Mo-
derierenden konnen sie den Raum nicht betreten.

12
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3. Einsatz von BigBlueButton
Beitritt zum Kursraum
In lhrem Moodlekurs sollten Sie nun den mit dem blauen BBB-Logo gekennzeichneten BigBlueButton-Raum

finden. Klicken Sie auf den Kursraum zum Beitritt.

v 11. November - 17. November

o Digitale Teilnahme

Klicken Sie im folgenden auf ,Teilnehmen®. Sie haben auch die Moglichkeit, Gaste hinzuzufligen und erneut
die Einstellungen zu bearbeiten.

Moodle Spielwiese - Frederik Sprave / Digitale Teilnahme

O Digitale Teilnahme

BigBlueButton Einstellungen Druckversion anzeigen Mehr v

Digitale Teilnahme (Alle Teilnehmer/innen)
Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie konnen jetzt am Meeting teilnehmen . . . i

+ Giste hinzufiigen Teilnehmen
Présentationsdatei

% ug_default.odp

Als erstes werden Sie nun gefragt, wie Sie der Konferenz beitreten mochten. Wahlen Sie als Moderator*in die
Teilnahme mit Mikrofon.

Auch fir Gaste und Zuhérer*innen
empfiehlt sich in den meisten Féllen di-
Wie der Konferenz beitreten? rekt eine Teilnahme mit Mikrofon. Stan-
dardmaRig sind alle Teilnehmenden mit
Mikrofon gemutet (stumm). Bei eventu-
ﬂ ellen Zwischenfragen kénnen Teilnehm-

ende dann aber ihr Mikrofon schnell
einschalten.

g

Mit Mikrofon Nur zuhéren

13
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Layout des Kursraumes

Das standardmaRige Layout von BigBlueButton sieht wie folgt aus:

In der Teilnehmerverwaltung kénnen

Sie wartende Teilnehmer im Warte-

raum einsehen und in die Konferenz Unter ,Aufzeichnung starten* kénnen Sie
eintreten lassen. ihre Videokonferenz aufzeichnen.

NACHRICHTEN (=
 Offentlicher Chat Digitale Teilnahme (Alle Teilnehmer/innen) | ((®) Aufzeichnung starten )

Offentlicher Chat

Willkommen bei " Digitale Teilnahme
NOTIZEN (Alle Teilnehmer/innen)"!

Geteilte Notizen Sie haben Fragen zu BigBlueButton? UNIVERSITAT GREIFSWALD >

EELCMEENERVERWALIURC Nutzen Sie unseren FAQ-Bereich.
Einen ausfiihrlichen Guide finden Sie

Wartende Teilnehmer Nier

EILNELMER () Sl Hinweise fiir die Durchfiihrung von
Aufzeichnungen und zum Datenschutz.

m‘ Frederik Sprave (Ich)
Verwenden Sie nach Méglichkeit ein

&) Headset, um Stérungen durch Gerausche
Frederik Sprave =
2uvermeiden.

Dieses Meeting kann aufgezeichnet
werden.

This server s running BigBlueButton.

Nachricht Offentlicher Chat e

In der Teilnehmendenliste kénnen |m ffentlichen Chat kénnen Sie Nach- ~ Steuerelemente: Von hier aus
Sie die Namen der Teilnehmenden richten schreiben, die alle Teilnehmen-  konnen Sie lhre Kamera ein-
sehen. Uber den privaten Chat kon-  den sehen kénnen. So kénnen Sie zum  Schalten, die Audio aktivieren und
nen Sie sich mit einem Teilnehmen-  Beispiel Fragen stellen. ggf. als Moderator den Bildschirm
den austauschen. teilen.

Préasentation hochladen

Haben Sie schon eine Prasentation in den Einstellungen hochgeladen, wird lhnen diese hier angezeigt. Sofern
noch keine Prasentation hochgeladen ist, konnen Sie dies auch direkt in BigBlueButton tun.

Klicken Sie hierfiir auf das Plus-Symbol unten links und wahlen ,Préa-
2 sentationen verwalten* aus. Diese Funktion steht auch bereit, wenn

Sie bereits eine Prasentation vorab hochgeladen haben. Zusatzlich

kénnen Sie im Bereich dariiber per Schnellzugriff auf einen anderen
% Externes Video teilen FO”ensatZ WeChse|n_

<> Présentationen hochladen/verwalten

= Umfrage starten

2 Zufilligen Teilnehmer auswahlen

Im folgenden haben Sie nun die Méglichkeit, per Drag-and-Drop eine
»> Layout verbreiten Prasentation ihrer Wahl hochzuladen. Es empfiehlt sich, die Prasen-
tation im PDF-Format hochzuladen, da verschiedene PowerPoint-
Funktionen beeintrachtigt sein kdnnen.

J= Layout-Einstellungen

14
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Sie sehen nun ein Fenster, wo Sie ggf. bereits hochgeladenen Prasentationen finden und einen Bereich, wo
Sie per Drag&Drop weitere Dokumente hochladen konnen.

Prisentation e | (] 2 Achtung! Sie miissen u"n!)edingt no.ch (.ien But:
ton ,Hochladen“ bestatigen, damit die Datei
auch wirklich hochladt.

Als Prasentator kdnnen Sie ein beliebiges Office-Dokument oder eine PDF-Datei hochladen. Wir
empfehlen eine PDF-Datei fiir beste Ergebnisse. Bitte stellen Sie sicher, dass eine Prdsentation
tiber das kreisformige Auswahlfeld auf der linken Seite ausgewahlt ist.

Aktuelle Présentation Download
@ 2023-07-18_Ostalpen.pdf Bereit zum Hochladen...
() ug_default.odp

puenn Sie tan den Chat senden wahlen,erhalten die Nutzer einen herunteriadbaren Lnk mit Laden Sie hier ihre Prasentation bequem per

Drag-and-Drop aus ihrem Dateimanager oder vom

4 Desktop hoch. Optional kénnen Sie auch in das

G-IQ) | Feld klicken und BigBlueButton 6ffnet fiir Sie eine
| Instanz Ihres Dateimanagers.

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen
oder nach Datelen suchen

Sie konnen in diesem Fenster auch zwischen mehreren hochgeladenen Dokumenten wechseln, indem Sie
den griinen Haken bei der entsprechenden Datei setzen (Anm.: ,ug_default.odp® ist die voreingestellte White-
boardfolie). Hier haben Sie auch die Wahl, ob die Prasentation heruntergeladen werden kann oder nicht.

Sie haben zwar die Mdglichkeit, auch PowerPoint-Prasentationen im .pptx-Format hochzuladen, dies empfiehlt
sich aber nicht, da BigBlueButton diese in PDF-Dateien konvertiert. In diesem Schritt kann es dazu kommen,
dass die Formatierung Ihrer Prasentation verandert wird, da die Schriftarten Ihrer Datei nicht verfligbar sind.
Um schwer lesbare oder unschone Prasentationen zu vermeiden, sollten Sie diese Konvertierung lieber selber
auf Ihrem PC vornehmen.

=>» Binden Sie leere Folien in lhre Prasentation ein, die zum Schreiben und Zeichnen (Whiteboard-Funkti-
on) genutzt werden kdnnen um Ihre BigBlueButton-Konferenz mit interaktiven Elementen anzurei-
chern.

=>» Nutzen Sie den virtuellen Pointer (Maus Uber die Folie fihren), um zu zeigen, woriiber Sie gerade
sprechen und Bewegung ins Bild zu bringen.

=>» Bauen Sie alle 10-15 Minuten ein interaktives Element ein (Umfrage, Chatfrage, Whiteboard-Aktivitat
etc.) um die Aufmerksamkeit der Teilnehmenden aufrecht zu erhalten.

15
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Darstellung und Navigation der Prasentation

Digitale Teilnahme (Alle Teilnehmer/innen) \ (®) Aufzeichnungstarten I

stite Q) e 5

Wi rts c h a ft UNWERS.ITAT G.REIF.S.WALD @

Tourismus
Lebensmittelindustrie

vereinzelte
Schwerindustrie

Landwirtschaft

- Tabak, Fisch,
Obst/Gemluse, Wein

=00 NcE

Gb

11.07.2023 Proseminar Die Krim bis 2014

{  Folie3s v

Wechseln Sie mittels den Pfeilen Verandern Sie mittels + und - die
innerhalb Ihrer Prasentation. Darstellung Ihrer Prasentation

Aufzeichnung der Konferenz

Oberhalb des Whiteboards (und rechts vom Titel) finden Sie die Schaltflache zur Aufzeichnung der Konferenz.
Uber diese Schaltflache kdnnen Sie die Aufnahme auch pausieren.

Pausenraum des Digital Facility Managers

Nach Beendigung der Konferenz befindet sich die Aufnahme innerhalb von Moodle, im Startbildschirm der Ak-
tivitat BigBlueButton. Gegebenenfalls missen Sie hier noch auf ,Meeting beenden® driicken, damit die Auf-
zeichnung verarbeitet wird und anschliefend flr alle Kurs-Teilnehmer*innen einsehbar ist. Mit einem Klick auf
,Prasentation* erreichen Sie das Abspielfenster. Hier sind auch die geteilten Notizen und der Chat einsehbar.
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Aufzeichnungen

Hinweis: Aufzeichnungen dtirfen aus urheberrechtlichen sowie aus datenschutzrechtlichen Griinden weder heruntergeladen noch sonst vervielféltigt oder verbreitet werden.

Zuwiderhandlungen kénnen erhebliche rechtliche Folgen nach sich ziehen.

Playback Name Beschreibung Vorschau Datum Dauer Werkzeuge

e s Pausenraum des Digital Facility Managers#* rd Di, 12. Okt. 2021, 09:02 CEST 0 @ m

Verwendung des Whiteboards

Die Whiteboard-Funktion ermdglicht es Ihnen und lhren Studierenden mittels Stift, Klebezetteln, Symbolen
und Text in lhren Prasentationen weitere Dinge zu visualisieren und Interaktive Elemente zu implementieren.

Standardmafig haben nur Moderator*innen Zugriff auf das Whiteboard. Mit der Aktivierung des Mehrbenutzer-
modus kdnnen Sie allen weiteren Teilnehmenden Zugriff auf das Whiteboard erméglichen.

In der Werkzeugleiste des
Whiteboards finden Sie
verschiedene Mdglichkei-
ten Annotationen durchzu-
fuhren, wie zum Beispiel
der Stift, das Radiergum-
mi, der Klebezettel, Sym-
bole und Texteingabe.

Digitale Teilnahme (Alle Teilnehmer/i... I (® Aufzeichnung starten \

e

b}
<
4
7
&
O
A
il
@

Aktivieren Sie den Mehr-
benutzermodus wenn Sie
Nicht-Moderator*innen den
Zugriff auf das Whiteboard
ermdglichen mochten.

Verbindungsstatus

Rechts neben der Schaltflache zur Aufzeichnung befindet ein Symbol, iber das Sie an Informationen zum
Verbindungsstatus gelangen.

Digitale Teilnahme (Alle Teilnehmer/innen) Aufzeichnung starten ::I

Das griine Symbol kennzeichnet exzellente Verbindungsqualitat. Beim roten oder gelben Symbol sollten sie
versuchen einen Raum mit einer besseren Internetverbindung aufzusuchen.

17



Durchfithren von Umfragen

5 Prasentationen hochladen/verwalten

i= Umfrage starten 2

(%] Externes Video teilen

8, Zufilligen Teilnehmer auswéhlen

= Layout verbreiten

> Layout-Einstellungen

Eine Frage stellen (optional)...

Antworttypen

Richtig / Falsch

Ja/ Nein [ Enthaltung

| |
‘ A/B/C/D ‘
| |
| |

Freie Antwort

Im zweiten Schritt kdnnen Sie nun
den Fragetyp auswahlen. Dabei
kénnen Sie zwischen Richtig/
Falsch, vier Antwortmoglichkeiten
(A/B/CID), Ja/Nein/Enthaltung und
Freie Antwort wéhlen.

Umfrage
Abb'ec'len

. ¢
UNIVERSITAT GREIFSWALD
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S~

Sie kénnen wahrend lhrer Sitzung sehr schnell Umfragen erstellen.
Dazu klicken Sie auf die blaue Plus — Schaltflache unten links und
danach auf Umfrage starten. Uber der Teilnehmerliste erscheint ein
Reiter ,Umfrage®. Anstelle des Chat-Fensters werden ein Feld fir die
Frage und die Antwortmdglichkeiten zur Auswahl dargestellt.

lhnen stehen unterschiedliche Antwortmaéglichkeiten zur Verfligung:
 Ja/Nein/Enthaltung
* Richtig/Falsch
* Antwortmdglichkeiten A, B, C, D
* Teilnehmerantwort (die Antwort kann frei eingetragen
werden, max. ~50 Zeichen)

Antwortmaéglichkeiten

Mehrere Antworten pro Befragten
zulassen?

Ja Tl
Nein I

Antworten
Enthaltung [}

(@ Element hinzufiigen

Anonyme Umfrage AUS C’ Enthaltung

Normale Umfrage - Der Prasentator kann die
individuelle Antwort sehen.

Umfrage starten

Im dritten Schritt kdnnen Sie nun Nun kénnen alle Teilnehmenden
die Auswahlmdglichkeiten persona- abstimmen.

lisieren, den Multiple-Choice-Mode

aktivieren und die Umfrage an-

onym durchfiihren lassen.

Nach Abauf der Umfragezeit werden lhnen nun die Umfrageergebnisse ange-
zeigt. Mit einem Klick auf ,Umfrage verdffentlichen® zeigen Sie die Umfrageer-
gebnisse den Teilnehmenden.

18



Externes Video teilen

Uber die Plus-Schaltflache unten links (wie beim Hochladen der
Prasentation) konnen Sie ein externes Video teilen. Folgende
Dienste werden hierbei unterstitzt: YouTube, Twitch, Vimeo, In-
structure Media, Daily Motion und auch die hauseigene Plattform
GrypsTube. Sie werden hier aufgefordert, die Video-URL einzuge-
ben. AnschlieRend wird das Video flr alle sichtbar auf der Prasen-
tationsflache angezeigt und kann dort von der Lehrkraft gesteuert
werden (zum Beispiel pausieren, um etwas zu erlautern).

X

Externes Video teilen

Externe Video-URL

https://grypstube.uni-greifswald.de/w/hiiN6W8kwrPXKToEBg3fHo 2

Hinweis: Freigegebene externe Videos werden in der Aufzeichnung nicht angezeigt. Unterstiitzt werden YouTube,
Vimeo, Instructure Media, Twitch, Dailymotion und Mediendatei-URLS (z.B. https://beispiel.net/video.mp4) auf
einem beliebigen Server oder einer Peertube Instanz.

3

Zufallige*n Teilnehmer*in auswahlen

Uber die Plus-Schaltflache haben Sie auRerdem die Méglichkeit,
von BigBlueButton eine*n zufalligen Teilnehmer*in auswahlen zu
lassen. Falls Sie also eher passive Teilnehmer*innen in lhrer Kon-
ferenz haben, konnen Sie Uber diese Funktion eine Person be-
stimmen lassen, die anschliefend z.B. von Ihnen gezielt den Zu-
griff auf das Whiteboard zugeteilt bekommt oder sich per Mikrofon
zu Wort meldet.
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&> Prasentationen hochladen/verwalten

= Umfrage starten

(% Externes Video teilen 1

2 Zufélligen Teilnehmer auswéhlen

> Layout verbreiten

I Layout-Einstellungen

<> Prasentationen hochladen/verwalten

= Umfrage starten

[l Externes Video teilen

O, Zufilligen Teilnehmer auswihlen 1

= Layout verbreiten

= Layout-Finstellungen
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Geteilte Notizen

Oberhalb der Teilnehmerliste finden Sie ,Geteilte Notizen®“. Nach einem Klick auf diese Schaltflache erscheint
rechts daneben ein Fenster, in dem alle Teilnehmenden gemeinsam Notizen erstellen kdnnen. Direkt am Text-
Cursor wird wahrend des Tippvorgangs kurz eingeblendet, wer welchen Text eingegeben hat.

Uber die Formatierungsmdglichkeiten konnen Sie den

e £ St : Text in den geteilten Notizen wie folgt formatieren:
Q) Offentlicher Chat BIUSE="DC — fett )
NOTIZEN - kurs,v .
: — unterstrichen
Geteilte Notizen N —I | I
TEILNEHMERVERWALTUNG
O Wartende Teilnehmer Desweiteren konnen Sie eine nummerierte und eine un-
. geordnete Liste einfligen. Mittels der Pfeile kdnnen Sie
@ &

Bearbeitungen riickgangig machen bzw. wiederherstellen.

Zudem haben Sie die Mdglichkeit, die geteilten Notizen in verschiedene Formate (Etherpad-Format, .html, .txt,
.doc, .pdf, odf.) zu exportieren.

Didaktischer Einsatz

* gemeinsame Mitschriften
» Fragensammlung

* Gliederung erstellen

* Linkliste anlegen

Teilen von Mikrofon und Webcam

Als Prasentator*in (was Sie zu Anfang als Moderator*in automatisch sind) sehen Sie diese drei Schaltflachen.
Ein blauer Button zeigt an, dass die Funktion aktiv ist. Ist der Button durchgestrichen, ist die Funktion ausge-
schaltet.

Uber das Mikrofon bzw. den Kopfhérer kdnnen Sie jederzeit Ihr Audio neu verbinden (iiber ,Audio beenden®).
Klicken Sie auf den kleinen Pfeil in der Ecke der Symbole, kdnnen Sie Ihr Mikrofon bzw. lhren Lautsprecher
wechseln, zum Beispiel zwischen internem und USB-Mikrofon wechseln oder internem Lautsprecher und
Kopfhorer. Dies ist manchmal notwendig, wenn Sie nicht zu héren sind oder Sie die anderen nicht horen. Das
Mikrofon sollten Sie nur aktivieren, wenn Sie auch sprechen. Bei langeren Sprechpausen bitte stummschalten,
um die Datenlast und Nebengerausche zu vermeiden.
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Die Webcam kdnnen Sie als Lehrperson dauerhaft aktiviert haben, wenn Sie das wiinschen. Sie konnen auch
nur am Anfang und am Ende der Veranstaltung die Webcam einschalten. Dazu miissen Sie immer bei lhrem
Internetbrowser den Zugriff auf die Webcam gestatten. Sie kdnnen neben der Face-Webcam auch eine weite-
re Webcam flrr die physische Tafel/Experimente/den Kursraum in den BBB-Raum (parallel) tbertragen oder ei-
ne virtuelle Webcam freischalten (die sie Uber ein externes Programm wie z.B. OBS steuern).

Teilen des Bildschirms (Screensharing)

Neben dem Teilen von Prasentationen, Mikrofon und Webcam bietet lhnen BigBlueButton auch die Mdglichkeit
lhren Bildschirm bzw. Ausschnitte Ihres Bildschirms (Fenster) zu teilen.

Klicken Sie hierzu auf das Symbol mit dem durchgestrichenen Computermonitor.

Inhalte zum Teilen mit bbb-06.rz.uni-greifswald.de auswahlen

Sie nun die Maglichkeit, entweder einen
Die Websiz kann dann den Bildsgemes 1 Tab in lhrem Web-Browser, ein geoffnetes

Chrome-Tab Fenster Gesamter Bldschim ) Fenster auf lhrem Rechner oder lhren ge-
samten Bildschirm zu teilen.

I Im Dialogfenster (browserabhangig) haben

Optional haben Sie auch die Mdglichkeit
Ihre Computer-Audio zu teilen.

al

Klicken Sie nach Abschluss nun auf
,Teilen®, um die Freigabe zu bestatigen.

Snipping Tool G BBB Uni Greifswald - Di...

Digitale Lehre eigene D...

Wenn du Audio teilen mochtest, musst du stattdessen einen Tab oder einen Bildschirm teilen

1 3

Abbrechen

ittan. —
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Chat-Funktion

Oberhalb der ,Geteilten Notizen“ sowie der Teilneh- ¢ sxenticher chat 1
merliste finden Sie die Chat-Funktion. Hier kdnnen Sie
im offentlichen Chat oder mit einzelnen Personen im
privaten Einzelchat kommunizieren. Hierflr klicken Sie

auf den Namen der Person, mit der Sie kommunizieren
wollen. Sie haben Fragen zu BigBlueButton?

Speichern 2

Willkommen bei "Digitale Teilnahme
(Alle Teilnehmer/innen)"!

M Kopieren

Léschen

Bei einer neuen Nachricht erhalten Sie einen Hinweis in Form einer weilRen Zahl auf rotem Grund. Der Chat-
verlauf kann gespeichert, kopiert oder geldscht werden, indem Sie auf die 3 vertikalen Punkte oben rechts im
Chat-Meni klicken.

Didaktischer Einsatz

»  Kommunikationskanal fur Riickfragen und Kommentare

»  Weitergabe von Links und Zusatzinformationen

» Antworten auf von Lehrperson gestellte Fragen

» erganzende Informationen, die als .txt-Datei abgespeichert und in die individuellen Mitschriften inte-
griert werden konnen

Privater Chat
TEILNEHMER (2) & Die Funktion ,Privater Chat‘ ermdglicht es
lhnen, mit anderen Teilnehmenden einer Vi-
% Frederik Sprave (ich) deokonferenz Textnachrichten auszutau-
schen. Die versendeten Nachrichten eines
= ; 1 (> Privaten Chat starten 2 . : u :
i Fredericsprave privaten Chats sind anders als der offentli-

. 9 7um Tellnehmer zurlickstufen che Chat nur fiir Sie und die kontaktierte
Person sichtbar.

() Teilnehmer entfernen

Whiteboard

Auf der Prasentationsflache finden Sie rechts Schreib- und Zeichenwerkzeuge, mit denen Sie Ihre Folien mit
Text, Formen, Linien und Freizeichnungen anreichern kdnnen. Zusatzlich kénnen Sie fiir die Touchscreen-Be-
nutzung die Handballenerkennung einschalten.

Didaktischer Einsatz

*  Anmerkungen und Markierungen auf Folien machen

« interaktive Ubungen mit Studierenden (z.B. Standort auf Karte einzeichnen lassen, richtiges Bild
markieren etc.)

 kollaborativ Abbildungen entwickeln

*  Brainstorming
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Wahlen Sie unter ,Stile” verschie- Ruckgangigmachen bzw. Wieder- Toolbar mit verschiedenen Werkzeugen
dene Farben und Stérken fiir den herstellen von Bearbeitungen
Stift aus

Digitale TeilnaiwnafAlle Teilnehmer/innen) \ EE‘J Aufzeichnung starten 'J

i 1

Aktivierung des Mehrbenutzer-Modus: Hier kdnnen Sie
allen Teilnehmenden gestatten, Annotationen auf dem
Whiteboard durchzufiihren

Fur die Annotationen stehen Ihnen in der Toolbar folgende Werkzeuge zur Verfugung:

Mauszeiger: Wahlen Sie Elemente auf dem Whiteboard aus
Handfunktion: Verschieben Sie im Zoommodus den Bildausschnitt
Stiftfunktion: Flhren Sie Annotationen auf dem Whiteboard durch
Radiergummi: Entfernen Sie Annotationen auf dem Whiteboard
Formen: Fiigen Sie geometrische Formen auf dem Whiteboard ein
Pfeil: Flgen Sie Pfeile Ihrem Whiteboard hinzu

Textfeld: Fligen Sie Annotationen komfortabel mit |hrer Tastatur ein

RESNORNG

Klebezettel: Fligen Sie Klebezettel hinzu, die sie mit Ihrer Tastatur beschreiben kénnen

Der Mehrbenutzermodus des Whiteboards erméglicht allen Teilnehmenden, auf der Présentationsflache zu
schreiben oder zu zeichnen. Der Cursor wird mit dem jeweiligen Namen angezeigt. Mit erneutem Klick auf den
Mehrbenutzer-Button kdnnen Sie die Zeichenrechte wieder entziehen.
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Teilnehmendenliste

In der Teilnehmendenliste werden lhnen alle an lhrer . e o [ —
Videokonferenz partizipierenden Personen ange- Aufzeichnungen und zum Datenschutz.
zeigt. Klicken Sie auf den Namen eines Teilnehmen- s N
den, haben Sie nicht nur die Méglichkeit den @mmswm © Prvaten Chat starten sriusche
privaten Chat mit der entsprechenden Person zu S mme

starten, sondern auch den Teilnehmenden aus der net

(9 Teilnehmer entfernen

Konferenz zu entfernen oder den Teilnehmenden
zum Moderator ernennen.

This server is running BigBlueButton.

TEILNEHMER (1) & Hinweise fiir die Durchfiihrung von

0 Konferenz Stummschaltung aufheben Klicken Sie auf das Zahnrad in der Teilnehmendenliste

- R rechts oben, um weitere Einstellungen abzurufen. Sie

E kénnen so zum Beispiel die Konferenz-Stummschal-

tung aufheben, die Teilnehmerrechte einschranken,

B Terefinemarmen speichem den Gastzugang regeln oder die Teilnehmernamen

% AlleStatusicons 6schen speichern (bietet sich zum Beispiel in Seminaren mit

Teilnahmepflicht an). Darliber hinaus kénnen Sie auch

alle Statusicons l6schen und das Lernanalyse-Dash-
board aufrufen.

& Teilnehmerrechte einschranken

2, Gastzugang regeln

= Gruppenriume erstellen
& Untertitel schreiben

= Lernanalyse-Dashboard [

Was bedeuten die Symbole in der Teilnehmerliste?

Die*der Moderator*in Uber das rechteckige Symbol mit Initialen erkennbar, wahrend Teilnehmer*innen mit ei-
nem kreisformigen Symbol dargestellt werden. Unten rechts werden jeweils Informationen zur Mikrofon- und
Toneinstellung angezeigt:

W | durchgestrichenes rotes Mikro: Mikrofon ist ausgeschaltet; blauer Bildschirm oben links = Rolle
L Prasentator
9(:) grines Mikro: Mikrofon ist angeschaltet
@ _ griiner Kopfhérer: Teilnehmer*in hért nur zu ohne eingeschaltetes Mikro
@
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Status setzen/Statussymbole/Hand heben

TEILNEHMER (2) Nutzen Sie unseren FAQ-Bereich. TEILNEHMER (2) Nutzen Sie unseren FAQ-
% Frederik Sprave (lch) & Status setzen > 1 & Frederik Sprave (lch) 2 < Zuriick 3 i
0s @ Ab d
e . 1un.'|mschaltung aufheben i E S wesen N
Aufzeichnungen und zum Datensch n
 Hand heben
& Unentschlossen ‘,E;
Mit Klick auf den eigenen Namen in der Teilnehmerliste er- = Verain
scheint die Funktion ,Status setzen®. Es erscheint eine Liste an I
verschiedenen Emojis/Symbolen, die nitzlich sind, um ® Traurig
Nonverbales anzuzeigen, z.B. Zustimmung, Applaus, Abwe- © Glickiich I,
senheit.
?s Applaus
Zum ,Hand heben® gibt es zusatzlich noch eine gesonderte ¢4 Daumen hoch
Schaltflache (unten rechts vom Whiteboard zu finden). © Daumen runter
Mit Klick auf den Pfeil kénnen Sie weitere Emojis auswahlen.
Uber ,Hénde senken* kann der/die Moderator*in alle Meldungen auf
@ 0 einmal ausblenden, tber das Icon mit dem Buchstabenkiirzel einzelne
Gehobene Hinde Meldungen abhaken. In den Einstellungen (drei vertikale Punkte oben
ukas Haselhorst hebt die Hand rechts im Konferenzraum) kann man zudem unter ,Benachrichtigungen®
. die Audio- und Popup-Hinweise der Handhebefunktion deaktivieren.

Didaktischer Einsatz

* Audiocheck am Anfang: ,K6nnen Sie mich horen?* mit Daumen-hoch-Symbol bestatigen lassen
* Hand heben, um Freischaltung des Mikros anzuzeigen

* kollaborativ Abbildungen entwickeln

* Umfragen mit Statussymbol beantworten lassen (eignet sich nicht bei groen Gruppen)

Gruppenraume einrichten

e 1 Sie kénnen innerhalb Ihres virtuellen Raumes parallel weitere

PR s © Konferenz Stummschaitung aufheben Réaume fir Gruppenarbeiten erdffnen, sogenannte Gruppenrau-
B Tellnehmerrechte einschrénken me (Englisch: ,Break-out-rooms®). Diese werden flir eine be-
@ v 5 Gastzugang regeln stimmte Zeit freigeschaltet und schliefen sich nach Ablauf der
G Zeit selbststandig, so dass die Teilnehmenden automatisch

wieder in den Hauptraum geschickt werden.

5, Alle Statusicons léschen

& Gruppenriume erstellen
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Navigieren Sie erneut auf das Zahnrad in der Teilnehmendenleiste. Klicken Sie anschlieBend auf
,Gruppenraume erstellen®.

Gruppenraume

SchlieBen

2

(=]

Tipp: Sie kénnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

Anzahl der Rdume

2 v

Den Teilnehmern erlauben, sich
[] selbst einen Gruppenraum
auszusuchen.

Nicht zugewiesen (2)

Frederik Sprave

Frederik Sprave (Ich)

Dauer (Minuten)

Whiteboard
[[] aufnehmen, wenn
Gruppenridume enden

Raum 1

15

Zufallig zuordnen

° S @ Zuordnungen zuriicksetzen

Raum 2

Ubertragen der gemeinsamen
[] Notizen nach Beendigung der
Arbeitsgruppenrdume

Nun haben Sie die Mdglichkeit, verschie-
dene Einstellungen vorzunehmen. Sie
konnen nun eine beliebige Anzahl an
Réumen festlegen (2-16), die Dauer der
Gruppenraume festlegen und sich ent-
scheiden, wie die Zusammensetzung
der Gruppenraume erfolgen soll. Hierbei
kénnen Sie die Gruppen manuell erstel-
len, den Teilnehmenden die Wahl Uber-
lassen einen Gruppenraum beizutreten
oder Uber das Zufallsprinzip von Big-
BlueButton die Gruppenzuordnung vor-
nehmen zu lassen.

Dariber hinaus konnen Sie aktivieren, dass das Whiteboard der Gruppenraume mitgeschnitten werden soll
und die gemeinsamen Notizen aus den Gruppenrdumen spater in die Konferenz Uibertragen werden sollen.

Nachdem die Gruppenrdume erstellt wurden, 6ffnet sich ein neuer Browser-Tab. Es wird die letzte Prasenta-
tionsfolie aus dem Hauptraum angezeigt. dealerweise wird flr die Gruppenarbeit eine leere Folie von der
Lehrperson eingeblendet, die als Whiteboard dient. Alle Teilnehmenden haben Moderator*innenrechte und
sind gleichberechtigt. Nur eine Person kann gleichzeitig Prasentator*in sein (erkennbar an einem kleinen Bild-
schirm-Symbol links oben im Teilnehmernamen). Moderator*innen konnen sich jederzeit uber das Plus-
Symbol die Prasentator*innen-Rolle einnehmen, allerdings ist es héflich, dies vorher anzukiindigen. Prasenta-
tor*innen kénnen eigene Dateien hochladen und mit der Gruppe teilen. Auch das Whiteboard kann genutzt
werden (auch im Mehrbenutzermodus, der durch den*die Prasentator*in freigeschaltet werden muss).

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMERVERWALTUNG

Wartende Teilnehmer

GRUPPENRAUME

Gruppenraume
Dauer 14:53

{ Gruppenriume

DAUER

14:53

Machricht alle Raume

Raum 1 (0)

Raum 2 (0)

Raum beitreten

Raum beitreten
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Als Lehrperson konnen Sie beliebig
zwischen den Gruppenrdumen wech-
seln und beobachten, was die Studie-
renden hier erarbeiten und ggf. Hilfe-
stellungen geben. Fur den Raumwech-
sel wird lhnen im Hauptraum ein sepa-
rates Menu angezeigt. Zudem konnen
Sie von hier aus Nachrichten in alle
Raume versenden.



{ Geteilte Notizen

BI U%SiEEDC

« Problemorientierung:
Wie wird der Huang He von
den Menschen genutzt?
Landwirtschaft,
Industrie,
Stromerzeugung,
Verkehr

UNIVERSITAT GREIFSWALD
Wissen lockt. Seit 1456

Ist die Zeit abgelaufen ist, werden alle Personen in den Hauptraum zu-
rickgeschickt. Die Inhalte der Gruppenraume sind dann nicht mehr
zuganglich. Chatverlauf, Whiteboard-Zeichnungen und geteilte Noti-
zen sollten daher unbedingt vor Ablauf der Zeit von den Studierenden
gesichert werden.

Die geteilten Notizen kénnen Sie zum Beispiel durch den Klick auf das
Export-Symbol in der Toolbar exportieren. Es stehen Ihnen flr den Ex-
port verschiedene Dateiformate zur Verfigung.

Didaktischer Einsatz

»  Gruppenarbeiten

» Diskussionen

* kurze Prasentationen
* Brainstorming

gesamten Gruppe prasentiert.

In den Gruppenraumen kann in Kleingruppen gearbeitet werden. AnschlieBend werden die Ergebnisse in der

Beenden der BigBlueButton-Lehrveranstaltung

+% Vollbild-Anwendung

i Einstellungen

(O Versionsinfo

@ Hilfe [}

(=) Tastenkombinationen

[~ Konferenz verlassen

3 Konferenz beenden

Zur aktiven Beendigung klicken Sie im oberen rechten Bildrand des Présentations-
fensters auf die drei vertikal untereinander stehenden Punkte. Hier klicken Sie auf
die Option ,Konferenz beenden®.

Bei ,Konferenz beenden® ist der Raum flir alle geschlossen und kann nicht wieder
betreten werden.

Bei ,Konferenz verlassen* gehen nur Sie aus dem Raum, gestatten den anderen
Teilnehmer*innen aber noch einen letzten Austausch miteinander.

Desweiteren kdnnen Sie lhre Sitzung wie folgt beenden:
» Automatisch durch ein Uberschreiten des Endzeitpunktes, den Sie unter Zeitplan definiert haben.
» Manuell durch Klicken auf den Button ,Meeting beenden* auf der Moodle-Kursseite, tber die Sie den
Raum betreten haben. Diesen finden Sie direkt rechts von dem Button , Teilnehmen®.
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Problembehandlung

Die Teilnehmenden konnen mich nicht horen.

Haben Sie beim Eintreten in den BigBlueButton-Raum ,Mit Mikrofon beitreten® gewahlt? Ansonsten
sind Sie nicht zu horen. Sie kdnnen dies einfach Uberprifen, ob sich in der Teilnehmendenleiste unten
rechts an lhrem Symbol mit den Initialien ein kleines Mikrofonsymbol befindet.

Haben Sie die Zugriffsrechte lhres Browsers und Ihres Betriebssystems auf das Mikrofon gestattet?
Haben Sie sich beim ,Echo-Test* selbst horen konnen? Falls ja, funktioniert Ihr Mikro. Wenn Sie sich
nicht horen konnen, gehen Sie auf ,nein® und wahlen Sie in den Toneinstellungen ein anderes Mikro
aus. Sie kénnen dann den Echo-Test wiederholen

Haben Sie sich entmutet? Falls nicht, ist dies am roten Mikrofonsymbol an Ihrem Symbol mit den
Initialien in der Teilnehmendenleiste erkennbar.

Ich kann mein Mikrofon nicht aktivieren.

Als Lehrperson mit Moderator*innen-Rechten sollten Sie den Mikro-Button sehen und aktivieren kon-
nen.

Wechseln Sie notfalls den Browser (Chromium-basierte Browser wie Google Chrome, Microsoft Edge
oder Brave werden empfohlen) und loggen Sie sich erneut ein.

Als Teilnehmer*in hat der*die Moderator*in ggf. die Teilnehmerrechte eingeschrankt, so dass Sie Mi-
krofon und Webcam nicht selbststandig aktivieren konnen, sondern nur vom Moderator freigeschaltet
werden konnen.

Wie kann ein*e Teilnehmer*in eine Prasentation hochladen (z.B. fiir Referate)?

Klicken Sie auf den Namen in der Teilnehmerliste.

Gehen Sie auf ,Zum Prasentator machen®.

Auf der Prasentationsflache der Person erscheint nun der Plus-Button, worliber die Prasentation
hochgeladen werden kann

Im Icon des Teilnehmernamens erscheint das blaue Icon (Bildschirm) fir Prasentator.

Sie finden weitere Problembehandlungen und ein FAQ auf unserer BigBlueButton-Info-Seite.

BigBlueButton-Support

Didaktischer Support Technischer Support

Zentrum fur akademische und digitale Kompetenzen  Universitatsrechenzentrum (URZ)
Bereich Digitale Lehre https://www.rz.uni-greifswald.de
https://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre moodle@uni-greifswald.de

digitale-lehre@uni-greifswald.de

Viel Spal und Erfolg bei der Verwendung von BigBlueButton!
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